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УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Асбестовского городского округа

от 15.06.2018 № 278-ПА
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных 

земельных участков на территории Асбестовского городского округа»
Раздел I. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления: Администрация Асбестовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001625536

	3
	Полное наименование услуги
	Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков на территории Асбестовского городского округа

	4
	Краткое наименование услуги
	Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков на территории Асбестовского городского округа

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков на территории Асбестовского городского округа» (Постановление администрации Асбестовского городского округа от 31.10.2017 № 675-ПА)

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения об услуге 
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ
обращения
за
получением услуги
	Способ
получения результата услуги

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения физическоголица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	35 дней с момента подачи заявления 
	35 дней с момента подачи заявления 
	Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание

	1) наличие у заявителя на праве собственности, в том числе общей, совместной, праве аренды, праве постоянного (бессрочного) пользования, праве пожизненного наследуемого владения земельного участка, предоставленного (приобретенного) для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства   либо находящегося под  существующим индивидуальным жилым домом, за исключением граждан, за которыми в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации закреплено льготное право (внеочередное, первоочередное или преимущественное) на получение садовых, огородных, дачных земельных участков;

2) подача заявителем, ранее реализовавшим свое льготное право (внеочередное, первоочередное, преимущественное) на получение садовых, огородных, дачных земельных участков, повторного заявления о включении его в соответствующий список;

3) подача заявления одним из заявителей, в случае если требуется совместное обращение заявителей (в отношении заявителей, являющихся многодетной семьей и имеющей в своем составе инвалида)
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) через МФЦ; 
4) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

5) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области

	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) через МФЦ; 
5) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области



Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	1) граждане Российской Федерации, нуждающиеся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков, зарегистрированные по месту жительства в Асбестовском городском округе, и не имеющие в собственности, в том числе на праве общей долевой, совместной собственности, на праве пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования, аренды земельных участков, используемых для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства, личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, либо находящегося под существующим индивидуальным жилым домом.

2) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

3) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (в соответствии с Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ  «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»);

4) граждане из подразделений особого риска (в соответствии с Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»);

5) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов (в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);

6) ветераны (в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»);

7) многодетные семьи 
(в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержки многодетных семей»)
Приложение № 1
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Нотариальная доверенность 
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление в письменной форме
	Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	
	Приложение № 2  
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (заявителей)
	1) паспорт РФ;
2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;
3) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;
4) военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие родство
	1) свидетельство о рождении (об усыновлении) ребенка;
2) акт органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном, попечителем, о назначении гражданина опекуном, исполняющим свои обязанности по договору о патронатной (приемной) семье;
3) свидетельство об усыновлении;
4) свидетельство о заключении брака;
5) справка органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца написана со слов матери;
6) вступившее в законную силу решение суда о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим; свидетельство о смерти одного из супругов
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Сведения о регистрации по месту жительства (месту пребывания)
	1. справка с места жительства;
2. свидетельство о регистрации по месту пребывания
	ОМС
	Территориальный орган Федеральной миграционной службы
	SID0003418
	5 рабочих дней
	
	

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) у заявителя зарегистрированных прав на земельные участки
	ОМС
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Сведения о наличии у заявителя права на получение мер социальной поддержки 
	1. удостоверение, дающее право на получение мер социальной поддержки
	ОМС
	Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области
	Нет
	5 рабочих дней
	-
	-

	4
	Сведения о наличии у заявителя инвалидности
	1. справка о наличии инвалидности
	ОМС
	Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Свердловской области» Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
	SID0003892
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	5
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета
	1. страховой номер индивидуального лицевого счета
	ОМС
	Пенсионный фонд Российской Федерации
	SID0003814
	
	
	


Раздел VI. Результат услуги
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Распоряжение администрации Асбестовского городского округа о принятии на учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков на территории Асбестовского городского
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) через МФЦ
	До востребования
	В течение 30 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Уведомление об отказе во включение в очередь за подписью главы Асбестовского городского округа 
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется на служебном бланке в соответствии с требованиями делопроизводства

	Отрицательный
	- 
	- 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) через МФЦ
	До востребования
	В течение 30 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала процедуры приема и регистрации Заявления Заявителя и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) указанного заявления в ОУМИ или МФЦ.

Специалист ОУМИ или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию Заявлений, осуществляет следующие административные действия:

1) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, - срок 3 минуты;

2) принимает Заявление и прилагаемые к нему документы, фиксирует дату и время подачи Заявления, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами, - срок 10 минут;

3) выдает расписку в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

4) по просьбе Заявителя, на его экземпляре Заявления ставит отметку о приеме - срок 2 минуты;

5) регистрирует принятое Заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции - срок 1 день.

Результатом приема Заявления Заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение специалисту ОУМИ, ответственному за рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов и подготовку проекта решения о предоставлении, либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Подача Заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» осуществляется посредством регистрации Заявителя на соответствующих порталах и создания личного кабинета.

Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления содержится в соответствующих разделах федерального и регионального порталов.

Подача Заявителем Заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем заполнения форм, соответствующих определенной муниципальной услуге.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем направления уведомления на электронный адрес Заявителя, указанный в Заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем направления на электронный адрес Заявителя образца документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо направления уведомления о необходимости явиться для подписания и/или получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги через МФЦ Заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно приложению № 2, к настоящему Административному регламенту.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию Заявлений, осуществляет следующие административные действия:

1) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, 
2) принимает Заявление и прилагаемые к нему документы, фиксирует время подачи Заявления, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами, 

3) выдает расписку в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения;

Результатом приема Заявления Заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение специалисту ОУМИ, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и подготовку проекта решения о предоставлении, либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием в МФЦ, выдает Заявителю один экземпляр «запроса заявителя на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг» с указанием перечня принятых документов, даты и времени приема в МФЦ.

Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит личную подпись, дату и время приема.

Принятые документы передаются в ОУМИ в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомостью приема-передачи документов, подготовленной передающей стороной и оформленной в 2-х экземплярах.

Специалист ОУМИ регистрирует Заявление и прилагаемые к нему документы, рассматривает указанные документы и принимает решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 рабочий день. При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в ОГВ в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОГВ курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение (форма заявления);               Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 2

	2
	Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, указанных в пункте 15 Административного регламента, с Заявлением по форме приложения № 2 специалисту ОУМИ, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку сведений на предмет:
1) предоставления Заявителем необходимого пакета документов, указанных в пункте 15 Административного регламента;

2) наличия или отсутствия у Заявителя права получения садовых, огородных, дачных земельных участков на общих или льготных основаниях (внеочередное, первоочередное, преимущественное);
3) выявления в документах, указанных в пункте 15 Регламента, сведений, не соответствующих действительности.

По результатам проведенной экспертизы специалист отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления

	Не более 3 рабочих дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	Направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом ОУМИ решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего Административного регламента.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается начальником ОУМИ.

Максимальный срок для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим подразделом, не должен превышать три рабочих дня с даты поступления зарегистрированного Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалисту ОУМИ
	5 рабочих дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Принятие решения о постановке или об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление по результатам экспертизы документов:

- их соответствия требованиям действующего законодательства и наличия оснований для постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	
	ОМС
	Документационное обеспечение (форма заявления);               Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

 

	5
	Подготовка и согласование проекта постановления администрации Асбестовского городского округа о включении заявителя в соответствующий список либо подготовка письма об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка
	По результатам рассмотрения документов, представленных Заявителем, и произведенной экспертизы документов ОУМИ обеспечивает подготовку одного из следующих решений о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка и включении его в один из следующих списков:

1. Список лиц, нуждающихся в получении садовых земельных участков;

2. Список лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) получение садовых земельных участков;

3. Список лиц, нуждающихся в получении огородных земельных участков;

4. Список лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) получение огородных земельных участков;

5. Список лиц, нуждающихся в получении дачных земельных участков;

6. Список лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на льготное (внеочередное, первоочередное, преимущественное) получение дачных земельных участков;

Последовательность включения заявителей в соответствующий список определяется по дате и по номеру зарегистрированного заявления и документов. Очередность заявителей формируется по Асбестовскому городскому округу, на территории которого заявители постоянно проживают.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 19 Административного регламента, ОУМИ принимает решение об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка.

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 10 календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации Заявления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является изготовление на бумажном носителе:

в случае принятия на учет гражданина - распоряжения администрации Асбестовского городского округа;

в случае отказа во включение в очередь - Уведомление за подписью главы Асбестовского городского округа
	10 календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации Заявления.
	ОМС
	Документационное обеспечение (форма заявления);               Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	6
	Выдача (направление) заявителю Уведомления о включении его в соответствующий список
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие постановления администрации Асбестовского городского округа о включении Заявителя в соответствующий список.

На основании постановления администрации Асбестовского городского округа о включении Заявителя в соответствующий список специалист ОУМИ готовит Уведомление о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка и включении его в один из списков, перечисленных в пункте 35 Административного регламента, с указанием номера очереди.

Письмо, подписанное начальником ОУМИ, специалист ОУМИ направляет Заявителю по почте или вручает на личном приеме (в зависимости от способа получения документов, указанного при подаче заявления) в течение 5 дней со дня принятия постановления администрации Асбестовского городского округа о включении Заявителя в соответствующий список.

Максимальная продолжительность действий не должна превышать 5 дней со дня поступления в ОУМИ копии постановления администрации Асбестовского городского округа о включении Заявителя в соответствующий список.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) способом, указанным в заявлении, Заявителю Уведомления о постановке его на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного, дачного земельного участка и включении в соответствующий список с указанием номера очереди
	5 рабочих дней
	ОМС, МФЦ (выдача документов)
	Документационное обеспечение (форма заявления);               Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт ОМС, МФЦ
	Официальный сайт ОМС, МФЦ
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя на официальном сайте ОМС
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через региональный портал,

- лично через МФЦ


Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги
«Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков на территории Асбестовского городского округа»
Перечень категорий граждан, имеющих льготное (внеочередное, первоочередное или преимущественное) право на получение земельных участков 
для садоводства, огородничества, дачного хозяйства
	Категория заявителя
	Основание для предоставления земельного участка
	Вид права на получение земельного участка
	Форма реализации права, предоставленного заявителю

	1
	2
	3
	4

	1. Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в том числе
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	-
	-

	1.1. Граждане, указанные в пункте 1 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 №  1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	Пункт 8 части 1 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.2. Граждане, указанные в пункте 2 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	Пункт 8 части 1 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.3. Граждане, указанные в пункте 3 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Часть 1 статьи 15 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.4. Граждане, указанные в пункте 4 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Пункт 2 части 3 статьи 15 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.5. Граждане, указанные в пункте 5 части 1 статьи 13, части 2 статьи 16 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Часть 2 статьи 16 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.6. Граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) из зоны отчуждения, указанные в пункте 6 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Часть 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.7. Граждане, переселенные (в том числе выехавшие добровольно) из зоны отселения, указанные в пункте 6 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Часть 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.8. Граждане, указанные в части 2 статьи 25 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Пункт 8 части 1 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	1.9. Семьи, указанные в части 4 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Пункт 8 части 1 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2. Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в том числе
	Федеральный закон от 26.11.1998               № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	-
	-

	2.1. Граждане, указанные в статье 2 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 2 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.2. Граждане, указанные в статье 3 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 3 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.3. Граждане, указанные в пункте 1 статьи 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 4 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.4. Граждане, указанные в пункте 2 статьи 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 5 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.5. Эвакуированные граждане, указанные в пункте 3 статьи 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 6 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.6. Переселенные (в том числе выехавшие добровольно) граждане, указанные в пункте 3 статьи 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 6 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.7. Семьи, указанные в части 2 статьи 11 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Часть 2 статьи 11 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	2.8. Граждане, указанные в статье 12 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Статья 12 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	3. Граждане из подразделений особого риска, в том числе
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	-
	-

	3.1. Граждане, указанные в абзаце 1 пункта 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Абзац 1 пункта 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	3.2. Граждане, указанные в подпунктах «а» - «г» пункта 1 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Абзац 2 пункта 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	3.3. Граждане, указанные в подпункте «д» пункта 1 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Абзац 3 пункта 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска"
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	3.4. Семьи, потерявшие кормильца из числа лиц, указанных в пункте 1 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Абзац 4 пункта 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1998 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Внеочередное
	Вступление в садоводческое товарищество (кооператив)

	4. Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов
	Часть 15 статьи 17 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
	Первоочередное
	Получение земельного участка для ведения дачного хозяйства и садоводства

	5. Ветераны, в том числе
	Федеральный закон от 12.01.1995                № 5-ФЗ «О ветеранах»
	-
	-

	5.1. Граждане, указанные в статье 4 Федерального закона от 12.01.1995 №  5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 7 части 1 статьи 14 Федерального закона от 12.01.1995         № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.2. Граждане, указанные в подпунктах «а» - «ж», «и» пункта 1 части 1 статьи 2 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 9 части 1 статьи 15 Федерального закона от 12.01.1995           № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.3. Граждане, указанные в пунктах 1 - 4 части 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 12.01.1995       № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.4. Граждане, указанные в пункте 5 части 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 3 части 2 статьи 16 Федерального закона от 12.01.1995             № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Прием в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.5. Граждане, указанные в пункте 6 части 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 2 части 3 статьи 16 Федерального закона от 12.01.1995             № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Прием в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.6. Граждане, указанные в статье 17 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 3 части 1 статьи 17 Федерального закона от 12.01.1995                № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.7. Граждане, указанные в статье 18 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 5 части 1 статьи 18 Федерального закона от 12.01.1995           № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.8. Граждане, указанные в статье 19 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 3 части 1 статьи 19 Федерального закона от 12.01.1995         № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	5.9. Граждане, указанные в статье 21 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Пункт 3 части 1 статьи 21 Федерального закона от 12.01.1995            № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Преимущественное
	Вступление в садоводческое или дачное некоммерческое объединение граждан

	6. Многодетные семьи, в том числе
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»
	-
	-

	6.1. Семьи, имеющие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, в том числе детей, принятых в семью на воспитание (Закон Свердловской области от 20.11.2009 № 100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»)
	Подпункт «г» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»
	Первоочередное
	Выделение садовых земельных участков


Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Учет граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных, дачных земельных участков
на территории Асбестовского городского округа»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                        Главе Асбестовского городского округа
                                        __________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество гражданина)

                                        ___________________________________

                                        паспорт: ________ № _______________

                                        выдан _____________________________

                                        дата рождения _____________________

                                                                  (год, число, месяц)

                                        адрес: ____________________________

                                        телефон: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  включить  меня  в список лиц, нуждающихся в получении земельного

участка для ведения _______________________________________________________

                           (выбрать: садоводства, огородничества, дачного хозяйства)

    на праве _____________________________________________________________,

                          (выбрать: собственности, аренды, безвозмездного пользования)

    в _____________________________________________________________ порядке

     (выбрать: внеочередном, первоочередном, преимущественном, общем )

    на основании __________________________________________________________

    ______________________________________________________________________.

           (указать пункт, часть, статью, реквизиты правового акта)

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления не реализовал(а) свое право на приобретение земельного участка для ведения садоводства или дачного хозяйства. Подтверждаю полноту и достоверность предоставленных сведений и не возражаю против проведения  их  проверки,  а  также  против  обработки персональных  данных  в  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

    Приложение:    
 1. ___________________________ на _____ л. в _____ экз.

                        (наименование документа)

2. ___________________________ на _____ л. в _____ экз.

                        (наименование документа)
                                               ____________________________

                                                        (подпись)

                                               ____________________________

                                                          (дата)
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