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                                                                                                                     Приложение

                                                                                                                                                                            к постановлению администрации 
    Асбестовского городского округа
                                                                                                                                                                           от 15.03.2017 № 149-ПА
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления: Администрация Асбестовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001631829

	3
	Полное наименование услуги
	Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа

	4
	Краткое наименование услуги
	Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа» (Постановление администрации Асбестовского городского округа от 09.06.2016  № 310-ПА)

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения об услуге
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ
обращения
за
получением услуги
	Способ
получения результата услуги

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения физического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1

	в течение 30 рабочих дней с даты поступления заявления
	в течение 30 рабочих дней с даты поступления заявления. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Асбестовского городского округа граждане, указанные в пп. 3 п. 2 ст. 22 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" (далее - Заявители), а именно:
1) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех или более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

2) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с ч. 14 ст. 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

4) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с п. 12 ст. 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

5) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с пп. 16 ч. 1 ст. 2 Федерального закона от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне" (с последующими изменениями);

6) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

7) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

8) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пп. 9 части 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

9) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

10) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.91 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделения особого риска";

11) граждане, окончившие образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

12) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявления о предоставлении земельного участка, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

13) граждане, являющиеся на день подачи заявления о предоставлении земельного участка одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

14) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств;

15) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы (п. 4 ст. 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 года N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы");

16) Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы (п. 4 ст. 3 Федерального закона от 9 января 1997 года N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы")

	Нет
	1) представление Заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства;

2) представление заявителем не всех документов;

3) выявление недостоверной информации в представленных Заявителем документах либо истечение срока их действия;

4) в тексте Заявления отсутствует предмет обращения;

5) в тексте Заявления отсутствуют сведения о почтовом адресе, на который необходимо направить ответ Заявителю;

   Заявление подано лицом, не уполномоченным Заявителем на осуществление таких действий;

   Заявление подано лицом, не проживающим постоянно на территории Асбестовского городского округа (за исключением граждан, постоянно проживающих на территории закрытого административно-территориального образования, расположенного на территории Свердловской области, и граждан, воспитывающих трех и более детей);

   Заявителем ранее уже было реализовано право на предоставление в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

   Заявитель в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области не имеет права на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) через МФЦ 


	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) через МФЦ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Асбестовского городского округа граждане, указанные в пп. 3 п. 2 ст. 22 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года 
N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области"
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
 3. Копии документов, подтверждающих право для принятия на учет на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	2
	Для граждан, являющихся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех или более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка


	- копии свидетельств о рождении детей;

- копии свидетельств об установлении отцовства (при наличии);

- копии документов, подтверждающих, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверения опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости);

- копия свидетельства о браке (при наличии);

- копия свидетельства о расторжении брака (при наличии)
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	3
	Для граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	- оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта;

- справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения в администрацию 
Асбестовского городского округа с Заявлением о предоставлении земельного участка
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители) 
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	4
	Для категории заявителей - инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с ч. 14 ст. 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"


	- справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающая место жительства заявителя и содержащая сведения о совместно проживающих с инвалидом лицах (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

- копия справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае если Заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	5
	Для категории заявителей-военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с п. 12 ст. 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"
	- справка военного комиссариата о продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы)
- справка войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

- копия выписки из приказа об увольнении с военной службы с указанием причины увольнения, заверенная военным комиссариатом, в котором находится личное дело военнослужащего, или военным комиссариатом Свердловской области;

- заверенная копия послужного списка, подтверждающая прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	6
	Для граждан, получивших суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с пп. 16 ч. 1 ст. 2 Федерального закона от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне" (с последующими изменениями) 
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	7
	Для граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) 
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители) 
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	8
	Для категории заявителей:

- инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) из числа:

- граждане (в том числе временно направленные или командированные), принимавшие участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащие и военнообязанные, призванные на специальные сборы и привлеченные к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавшие в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждане, отдавшие костный мозг для спасения жизни людей, пострадавшие вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	9
	Для граждан, эвакуированных (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пп. 9 части 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	10
	Для граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча"
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	11
	Для  граждан из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.91 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделения особого риска"
	- удостоверение установленного образца;

- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	12
	Для граждан, окончивших образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности
	- копия диплома об образовании;

- копия трудового договора, подтверждающего соответствие полученной специальности, согласно диплому, фактическому месту работы;

- копия трудовой книжки, заверенной кадровой службой по месту работы с указанием того, что гражданин работает по настоящее время


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	13
	Для граждан, не достигших возраста 35 лет на день подачи заявления о предоставлении земельного участка, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка


	- копия свидетельства о заключении брака


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	14
	Для граждан, являющихся на день подачи заявления о предоставлении земельного участка одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей


	- копия свидетельства о смерти супруга (при наличии);

- справка органа записи актов гражданского состояния по месту рождения ребенка (детей) о том, что отец юридически отсутствует или указан со слов матери (при наличии);

- копии свидетельств(а) о рождении детей (ребенка);

- копии свидетельств(а) об установлении отцовства (при наличии);

- копии документов, подтверждающих, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверения опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости) 
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители) 
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	15
	Для граждан, являющихся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств


	- копия удостоверения установленного образца


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители) 
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	16
	Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы (п. 4 ст. 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 года N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы")


	- копии документов, подтверждающих присвоение специального статуса;

- копии удостоверений о награждении соответствующими орденами


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)

	17
	Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы (п. 4 ст. 3 Федерального закона от 9 января 1997 года N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы")


	- копии документов, подтверждающих присвоение специального статуса;

- копии удостоверений о награждении соответствующими орденами


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Да
	От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее – представители)
	Доверенность 
	Нотариально заверенная доверенность (копия формируется в дело)


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление в письменной форме
	заявление
	1/0 формируется в дело
	Нет 
	В соответствии с Постановлением Правительства Свердловской области от 22.07.2015  N 648-ПП "О реализации статьи 25 Закона Свердловской области от 7 июля 2004 года N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области"
	Приложения № 1,
№ 2
	-

	2
	Копия паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность Заявителя;
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации личность Заявителя;


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	3
	Для граждан, являющихся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех или более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка


	-свидетельство о рождении детей;

-свидетельство об установлении отцовства (при наличии);

-документ, подтверждающий, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверение опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости);

-свидетельство о браке (при наличии);

-свидетельство о расторжении брака (при наличии);


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4
	Для граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	- оригинал выписки из нормативного акта органа местного самоуправления по месту постоянного жительства гражданина о признании его нуждающимся в жилых помещениях, заверенной уполномоченным лицом, либо надлежащим образом удостоверенная копия такого нормативного акта;

- справка органа местного самоуправления о том, что гражданин продолжает состоять на учете граждан, нуждающихся в жилье, на момент обращения в администрацию Асбестовского городского округа с Заявлением о предоставлении земельного участка
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	5
	Для категории заявителей - инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с ч. 14 ст. 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"


	- справка, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающая место жительства заявителя и содержащая сведения о совместно проживающих с инвалидом лицах (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи)
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	-справка медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	-документ, подтверждающий семейные отношения с инвалидом (в случае если Заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи)
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	-справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	6
	Для категории заявителей - военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с п. 12 ст. 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"
	- справка военного комиссариата о продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);

- справка войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

- выписка из приказа об увольнении с военной службы с указанием причины увольнения, заверенная военным комиссариатом, в котором находится личное дело военнослужащего, или военным комиссариатом Свердловской области;

- заверенная копия послужного списка, подтверждающая прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	7
	Для граждан, получивших суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с пп. 16 ч. 1 ст. 2 Федерального закона от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне" (с последующими изменениями)


	- удостоверение установленного образца

	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	8
	Для граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий)


	- удостоверение установленного образца

	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	9
	Для категории заявителей:

инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности
	-удостоверение установленного образца
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением


	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	10
	Для граждан, эвакуированных (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пп. 9 части 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	- удостоверение установленного образца;


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	11
	Для граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча"


	- удостоверение установленного образца

	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	12
	Для  граждан из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.91 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделения особого риска"


	- удостоверение установленного образца

	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	
	
	- справка органа местного самоуправления о том, что Заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения с Заявлением
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-

	13
	Для граждан, окончивших образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности


	- диплом об образовании;

- трудовой договор, подтверждающий соответствие полученной специальности, согласно диплому, фактическому месту работы;

- трудовая книжка, заверенная кадровой службой по месту работы с указанием того, что гражданин работает по настоящее время


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-

	14
	Для граждан, не достигших возраста 35 лет на день подачи заявления о предоставлении земельного участка, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка
	- свидетельство о заключении брака


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-

	15
	Для граждан, являющихся на день подачи заявления о предоставлении земельного участка одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей


	- свидетельство о смерти супруга (при наличии);

- справка органа записи актов гражданского состояния по месту рождения ребенка (детей) о том, что отец юридически отсутствует или указан со слов матери (при наличии);

- свидетельство(а) о рождении детей (ребенка);

- свидетельство(а) об установлении отцовства (при наличии);

-документ, подтверждающий, что граждане являются лицами, заменяющими родителей: удостоверения опекуна, договор о приемной семье, решение суда о назначении опеки и т.п. (при наличии и по необходимости)
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-

	16
	Для граждан, являющихся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств


	- удостоверение установленного образца


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-

	17
	Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы (п. 4 ст. 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 года N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы")


	- документ, подтверждающий присвоение специального статуса;

- удостоверение о награждении соответствующим орденом


	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формируется в дело
	
	Выданные в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	-


Раздел V. Результат услуги
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) на бумажном носителе
6) через МФЦ
	До востребования
	В течение 30 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Решение об отказе в принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа
	В соответствии с требованиями законодательства 
	Отрицательный
	- 
	- 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) на бумажном носителе
6) через МФЦ
	До востребования
	В течение 30 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VI. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа

	1
	При предоставлении муниципальной услуги в целях получения информации о реализации права граждан на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства ОУМИ взаимодействует:

с Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте
	1. Запрос о реализации права граждан на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	ОМС
	Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области
	-

	3 рабочих дня
	1.Заполняется в оболочке СМЭВ;
2. При отсутствии СМЭВ направляется на бумажном носителе по почте
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	
	
	2. Для родителей или лиц, их заменяющих, воспитывающих трех и более несовершеннолетних детей, в случае их совместного обращения с указанным заявлением либо в случае обращения с этим заявлением одного из родителей или лиц, их заменяющих, с которым совместно постоянно проживают трое и более несовершеннолетних детей:

-запрос о совместном и постоянном проживании детей с родителями
	
	МКУ «Управление заказчика жилищно-коммунального хозяйства города Асбеста»
	
	
	
	


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполни-тель процеду-ры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	прием документов
	Основанием для начала процедуры приема и регистрации Заявления Заявителя и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) указанного заявления в ОУМИ или МФЦ.

Специалист ОУМИ или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию Заявлений, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, - срок 3 минуты;

- принимает Заявление и прилагаемые к нему документы, фиксирует дату и время подачи Заявления, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами, - срок 10 минут;

- выдает расписку в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения (приложение N 3 к настоящему Регламенту);

- по просьбе Заявителя, на его экземпляре Заявления ставит отметку о приеме - срок 2 минуты;

- регистрирует принятое Заявление в Реестре регистрации заявлений граждан по постановке на учет для предоставления земельных участков однократно бесплатно для индивидуального жилищного строительства (далее - Реестр регистрации заявлений) - срок 1 день.

Результатом приема Заявления Заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение специалисту ОУМИ, ответственному за рассмотрение Заявления и прилагаемых к нему документов и подготовку проекта решения о предоставлении, либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги через МФЦ Заявители представляют в МФЦ заявление по форме согласно приложениям       № 1, № 2.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию Заявлений, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, - срок 3 минуты;

- принимает Заявление и прилагаемые к нему документы, фиксирует время подачи Заявления, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами, - срок 10 минут;

- выдает расписку в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения (приложение № 3);

- по просьбе Заявителя, на его экземпляре Заявления ставит отметку о приеме - срок 2 минуты; 
- регистрирует принятое Заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции - срок 1 день. 
Результатом приема Заявления Заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение специалисту ОУМИ, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и подготовку проекта решения о предоставлении, либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя. 
Принятые документы передаются в ОУМИ в срок не позднее дня, следующего за днем регистрации в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомостью приема-передачи документов, подготовленной передающей стороной и оформленной в 2 экземплярах.

Специалист ОУМИ регистрирует Заявление и прилагаемые к нему документы, рассматривает указанные документы и принимает решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения Заявителя в ОУМИ
	1 рабочий день. При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в ОГВ в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОГВ курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение  (форма заявления);               технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 3

	2
	проведение экспертизы документов
	Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, с Заявлением (приложения № 1, № 2) специалисту отдела, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку сведений на предмет:

1) утраты Заявителем оснований, дающих ему право на получение в собственность бесплатно земельных участков;

2) предоставления Заявителю в установленном порядке земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

3) выявления в документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц ОУМИ при решении вопроса о принятии на учет.

По результатам проведенной экспертизы специалист отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления
	3 рабочих дня
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом ОУМИ решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается начальником ОУМИ.

После направления межведомственного запроса представленные в ОУМИ документы поступают специалисту ОУМИ.

Максимальный срок для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим подразделом, не должен превышать три рабочих дня с даты поступления зарегистрированного Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалисту ОУМИ
	3 рабочих дня
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	принятие решения о предоставлении Заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства или об отказе в предоставлении Заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление по результатам экспертизы документов:

- их соответствия требованиям действующего законодательства и наличия у Заявителя права на предоставление земельного участка бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения документов, представленных Заявителем, и произведенной экспертизы документов ОУМИ обеспечивает подготовку одного из следующих решений:

- о принятии гражданина на учет граждан в качестве лица, имеющего право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- об отказе в принятии гражданина на учет граждан в качестве лица, имеющего право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 10 календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации Заявления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является изготовление на бумажном носителе:

- в случае принятия на учет гражданина - распоряжения администрации Асбестовского городского округа;

- в случае отказа во включении в очередь - письмо за подписью главы администрации Асбестовского городского округа.

Граждане, имеющие право на внеочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на внеочередное получение земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (далее - список N 1).

Граждане, имеющие право на первоочередное получение земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, включаются в отдельный список граждан, имеющих право на первоочередное получение земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (далее - список N 2).

Граждане, имеющие право на получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно и не подлежащие включению в списки N 1 и 2, включаются в общий список граждан, имеющих право на получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно (далее - список N 3).

Очередность заявителей формируется по Асбестовскому городскому округу, на территории которого заявители постоянно проживают
	Максимальный срок осуществления административной процедуры - 10 календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации Заявления

	ОМС
	Документационное обеспечение (форма заявления);               Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

 

	5
	направление Заявителю решения о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства или об отказе в предоставлении Заявителю земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о принятии гражданина на учет граждан, имеющих право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в принятии гражданина на учет граждан, имеющих право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Копия решения о принятии гражданина на учет граждан, имеющих право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо об отказе в принятии гражданина на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, изготавливается специалистом ОУМИ и в срок не более 5 рабочих дней с даты принятия соответствующего решения, подлежит направлению Заявителю под расписку или заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является изготовление на бумажном носителе заверенной копии соответствующего решения
	Не более 5 рабочих дней с даты принятия решения
	ОМС, МФЦ
	-
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт ОМС, МФЦ
	Официальный сайт ОМС, МФЦ
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя на официальном сайте ОМС
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС



Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа»
                                 Заявление

           о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального

                          жилищного строительства

                                           Главе администрации

                                           Асбестовского городского округа

                                           ________________________________

                                           от _____________________________

                                           ________________________________

                                           дата рождения __________________

                                           паспорт: _______________________

                                           выдан __________________________

                                           ________________________________

                                           зарегистрирован по адресу:

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           от _____________________________

                                           ________________________________

                                           дата рождения __________________

                                           паспорт: _______________________

                                           выдан __________________________

                                           ________________________________

                                           зарегистрирован по адресу:

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           тел. дом. ______________________

                                           тел. раб. ______________________

                                           тел. сот. ______________________

                                           E-mail _________________________

                                           (указать адрес электронной почты

                                                     при наличии)

    На основании статей 39.1, 39.2 Земельного кодекса Российской  Федерации

от   25.10.2001    N  136-ФЗ,  статей 22 - 26 Закона  Свердловской  области

от  07.07.2004  N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных  отношений

на территории Свердловской области" _______________________________________

    Просим  принять нас (меня) на  учет и предоставить нам (мне) однократно

бесплатно  в  собственность  для  индивидуального  жилищного  строительства

земельный  участок,  расположенный  на  территории Асбестовского городского

округа.

    Настоящим  подтверждаем(ю),  что до момента подачи настоящего заявления

мы (я)  не   реализовали(л)   свое   право  на  бесплатное  приобретение  в

собственность   для   индивидуального  жилищного  строительства  земельного

участка, расположенного на территории Российской Федерации.

    Мы  (я)  осведомлены(н)  об  уголовной  ответственности за приобретение

права на чужое имущество путем обмана или злоупотребления доверием (ст. 159
УК РФ).

    Подтверждаем(ю)  полноту  и  достоверность представленных сведений и не

возражаем(ю)   против   проведения   проверки  представленных  нами  (мной)

сведений, а также обработки наших (моих) персональных данных в соответствии

с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  N 152-ФЗ "О персональных

данных".

    Приложения: 1) копии паспортов;

                2) копия  документа,  подтверждающего  право  на бесплатное

получение   земельного  участка  (копия  удостоверения  многодетной  семьи,

свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей и т.д.).

                                           20__ г. ________________________

                                                           подпись

                                           20__ г. ________________________

                                                           подпись

Приложение № 1 ПРИМЕР
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Асбестовского городского округа»
                                           Главе администрации

                                           Асбестовского городского округа

                                           Тихновой Н.Р.

                                           от Иванова Петра Николаевича

                                           дата рождения 01.01.1973

                                           паспорт: 6505 437111

                                           выдан 24.01.2000 ОВД г.Асбеста  

                                           Свердловской области

                                           зарегистрирован по адресу:

                                           Свердловская обл., г.Асбест, пр.Ленина, 

                                           д.3, кв33
                                           от Ивановой Лидии Михайловны
                                           дата рождения 01.02.1975
                                           паспорт: 6505 451265
                                           выдан 20.02.2001 Отделом УФМС России 

                                           по Свердловской области в 

                                           Асбестовском районе
                                           зарегистрирован по адресу:

                                           Свердловская обл., г.Асбест, 

                                           ул.Уральская, д.80, кв.3
                                           тел. дом. ______________________

                                           тел. раб. ______________________

                                           тел. сот. 8900000000000
                                           E-mail _________________________

                                           (указать адрес электронной почты

                                                     при наличии)

Заявление

о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального

жилищного строительства

    На основании статей 39.1, 39.2 Земельного кодекса Российской  Федерации

от   25.10.2001    N  136-ФЗ,  статей 22 - 26 Закона  Свердловской  области

от  07.07.2004  N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных  отношений

на территории Свердловской области" многодетная семья (молодая семья, 

ветеран боевых действий, одинокий родитель)
    Просим  принять нас (меня) на  учет и предоставить нам (мне) однократно

бесплатно  в  собственность  для  индивидуального  жилищного  строительства

земельный  участок,  расположенный  на  территории Асбестовского городского

округа.

    Настоящим  подтверждаем(ю),  что до момента подачи настоящего заявления

мы (я)  не   реализовали(л)   свое   право  на  бесплатное  приобретение  в

собственность   для   индивидуального  жилищного  строительства  земельного

участка, расположенного на территории Российской Федерации.

    Мы  (я)  осведомлены(н)  об  уголовной  ответственности за приобретение

права на чужое имущество путем обмана или злоупотребления доверием (ст. 159
УК РФ).

    Подтверждаем(ю)  полноту  и  достоверность представленных сведений и не

возражаем(ю)   против   проведения   проверки  представленных  нами  (мной)

сведений, а также обработки наших (моих) персональных данных в соответствии

с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  N 152-ФЗ "О персональных

данных".

    Приложения: 1) копии паспортов;

                2) копия  документа,  подтверждающего  право  на бесплатное

получение   земельного  участка  (копия  удостоверения  многодетной  семьи,

свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей и т.д.).

                                           20__ г. ________________________

                                                           подпись

                                           20__ г. ________________________

                                                           подпись

                                    Приложение № 2

                                                                   к Административному регламенту

                                                                          "Принятие граждан на учет в качестве

                                                                             лиц, имеющих право на предоставление

                                                                          в собственность бесплатно земельных

                                                                                   участков для индивидуального жилищного

                                                            строительства на территории

                                                                      Асбестовского городского округа"

                                           Главе администрации

                                           Асбестовского городского округа

                                           ________________________________

                                           от______________________________

                                           ________________________________

                                           дата рождения __________________

                                           паспорт: _______________________

                                           выдан __________________________

                                           ________________________________

                                           зарегистрирован по адресу:

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           тел. дом. ______________________

                                           тел. раб. ______________________

                                           тел. сот. ______________________

                                           E-mail _________________________

                                           (указать адрес электронной почты

                                                     при наличии)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право

      на предоставление в собственность бесплатно земельного участка

                для индивидуального жилищного строительства

    На основании статей 39.1, 39.2 Земельного кодекса Российской  Федерации

от   25.10.2001    N  136-ФЗ,  статей 22 - 26 Закона  Свердловской  области

от  07.07.2004  N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных  отношений

на территории Свердловской области" _______________________________________

    Просим(шу)  принять  нас  (меня)  на  учет  и  предоставить  нам  (мне)

однократно   бесплатно   в   собственность  для  индивидуального  жилищного

строительства  земельный участок, расположенный на территории Асбестовского

городского округа.

    Настоящим  подтверждаем(ю),  что до момента подачи настоящего заявления

мы (я)   не   реализовали(л)   свое   право  на  бесплатное  приобретение в

собственность   для   индивидуального  жилищного  строительства  земельного

участка, расположенного на территории Российской Федерации.

    Мы  (я)  осведомлены(н)  об  уголовной  ответственности за приобретение

права на чужое имущество путем обмана или злоупотребления доверием (ст. 159
УК РФ).

    Подтверждаем(ю)  полноту  и  достоверность представленных сведений и не

возражаем(ю)   против   проведения   проверки  представленных  нами  (мной)

сведений, а также обработки наших (моих) персональных данных в соответствии

с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  N 152-ФЗ "О персональных

данных".

    Приложения: 1) копия паспорта;

    2)  копия  документа,  подтверждающего  право  на  бесплатное получение

земельного  участка  (копия  справки медико-социальной экспертизы о наличии

инвалидности);

    3)  копия  справки  органа местного самоуправления о том, что заявитель

состоит  на  учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма, выданной не позднее чем за тридцать дней до

дня обращения с заявлением.

                                           20__ г. ________________________

                                                          (подпись)

                                                      Приложение № 2  ПРИМЕР
                                                                 к Административному регламенту

                                                                       "Принятие граждан на учет в качестве

                                                                          лиц, имеющих право на предоставление

                                                                      в собственность бесплатно земельных

                                                                               участков для индивидуального жилищного

                                                       строительства на территории

                                                                 Асбестовского городского округа"

                                           Главе администрации

                                           Асбестовского городского округа

                                           ________________________________

                                           от______________________________

                                           ________________________________

                                           дата рождения __________________

                                           паспорт: _______________________

                                           выдан __________________________

                                           ________________________________

                                           зарегистрирован по адресу:

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           тел. дом. ______________________

                                           тел. раб. ______________________

                                           тел. сот. ______________________

                                           E-mail _________________________

                                           (указать адрес электронной почты

                                                     при наличии)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о принятии на учет граждан в качестве лиц, имеющих право

      на предоставление в собственность бесплатно земельного участка

                для индивидуального жилищного строительства

    На основании статей 39.1, 39.2 Земельного кодекса Российской  Федерации

от   25.10.2001    N  136-ФЗ,  статей 22 - 26 Закона  Свердловской  области

от  07.07.2004  N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных  отношений

на территории Свердловской области" инвалид 1 группы
    Просим(шу)  принять  нас  (меня)  на  учет  и  предоставить  нам  (мне)

однократно   бесплатно   в   собственность  для  индивидуального  жилищного

строительства  земельный участок, расположенный на территории Асбестовского

городского округа.

    Настоящим  подтверждаем(ю),  что до момента подачи настоящего заявления

мы (я)   не   реализовали(л)   свое   право  на  бесплатное  приобретение в

собственность   для   индивидуального  жилищного  строительства  земельного

участка, расположенного на территории Российской Федерации.

    Мы  (я)  осведомлены(н)  об  уголовной  ответственности за приобретение

права на чужое имущество путем обмана или злоупотребления доверием (ст. 159
УК РФ).

    Подтверждаем(ю)  полноту  и  достоверность представленных сведений и не

возражаем(ю)   против   проведения   проверки  представленных  нами  (мной)

сведений, а также обработки наших (моих) персональных данных в соответствии

с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  N 152-ФЗ "О персональных

данных".

    Приложения: 1) копия паспорта;

    2)  копия  документа,  подтверждающего  право  на  бесплатное получение

земельного  участка  (копия  справки медико-социальной экспертизы о наличии

инвалидности);

    3)  копия  справки  органа местного самоуправления о том, что заявитель

состоит  на  учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма, выданной не позднее чем за тридцать дней до

дня обращения с заявлением.

                                           20__ г. ________________________

                                                          (подпись)

                    Приложение № 3

                                    к Административному регламенту

                                          "Принятие граждан на учет в качестве

                                          лиц, имеющих право на предоставление

                                         в собственность бесплатно земельных

участков для индивидуального жилищного

                                 строительства на территории

                                      Асбестовского городского округа"

                                 РАСПИСКА

    Для  принятия  граждан  на  учет  в  качестве  лиц,  имеющих  право  на

предоставление   в   собственность   бесплатно   земельных   участков   для

индивидуального   жилищного   строительства   на  территории  Асбестовского

городского  округа,  в соответствии  со статьями 22, 26 Закона Свердловской

области   от  7  июля  2004  года  N  18-ОЗ  "Об особенностях регулирования

земельных отношений на территории Свердловской области"

Приняты:

___________________ __________________ ____________________________________

   (дата, время)         (подпись)        (должность, фамилия, инициалы)

Перечень принятых документов:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________;

4) _______________________________________________________________________;

5) _______________________________________________________________________.

    Информация  по  вопросам  о  ходе  предоставления  муниципальной услуги

размещается  на  официальном  сайте  администрации Асбестовского городского

округа в сети Интернет: www.asbestadm.ru.

    Телефоны для справок: 8 (34365) 7-63-06, 7-51-00

                           Приложение № 3 ПРИМЕР

                                    к Административному регламенту

                                          "Принятие граждан на учет в качестве

                                          лиц, имеющих право на предоставление

                                         в собственность бесплатно земельных

участков для индивидуального жилищного

                                 строительства на территории

                                      Асбестовского городского округа"

                                 РАСПИСКА

    Для  принятия  граждан  на  учет  в  качестве  лиц,  имеющих  право  на

предоставление   в   собственность   бесплатно   земельных   участков   для

индивидуального   жилищного   строительства   на  территории  Асбестовского

городского  округа,  в соответствии  со статьями 22, 26 Закона Свердловской

области   от  7  июля  2004  года  N  18-ОЗ  "Об особенностях регулирования

земельных отношений на территории Свердловской области"

Приняты:

___________________ __________________ ____________________________________

   (дата, время)         (подпись)        (должность, фамилия, инициалы)

Перечень принятых документов:

1) копия паспорта Иванова П.В. Ивановой А.В;

2) копия свидетельства о рождения Ивановой А.П. Иванова О.П. Максимовой А.П.;

3) копия свидетельства об установлении отцовства;

4) справка с места жительства;

5) копия свидетельства о браке.

    Информация  по  вопросам  о  ходе  предоставления  муниципальной услуги

размещается  на  официальном  сайте  администрации Асбестовского городского

округа в сети Интернет: www.asbestadm.ru.

    Телефоны для справок: 8 (34365) 7-63-06, 7-51-00
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