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	УТВЕРЖДЕНА
постановлением Управления образованием от 14.02.2017 № 8        "Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных  услуг"


ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	орган местного самоуправления «Управление образованием Асбестовского городского округа»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000098283

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление от 09.12.2016 № 74 «Об утверждении Административного регламента Управления образованием Асбестовского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1)прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

2)регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО;

3)комплектование (доукомплектование) ОО АГО на очередной учебный год;

4)выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок;

5)зачисление ребенка в ОО АГО. 

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Терминальные устройства в органе власти/ органе государственного внебюджетного фонда /органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст

венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(государст

венной пошлины)
	КБК для взимания платы

(государст

венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» № 1 Прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО»

	1. При личном обращении в день подачи и регистрации заявления.

2. При обращении в МФЦ документы передаются в Управление образованием в срок не более 5 рабочих дней

3. Предоставление информации о позиции в очереди ребенка: в устной форме – в день обращения заявителя лично, в письменной форме – в течение 30 календарных дней со дня регистрацизаявления. Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения не более 5 минут
	При поступлении заявления через ЕПГУ и межведомственную государственную информационную систему Свердловской области «Е-услуги. Образование» регистрация осуществляется в день обращения заявителя, далее в течение 10 рабочих дней заявитель предоставляет копии документов в Управление образованием.
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности. 
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности. 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Управление образованием.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».


	1. Лично (через представителя) в Управление образованием (на бумажном носителе).

2. Лично (через представителя) в МФЦ (на бумажном носителе).

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».



	2. Наименование «подуслуги» № 2 «Регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО»

	1. При личном обращении в день подачи и регистрации заявления.

2. При обращении в МФЦ документы передаются в Управление образованием каждую пятницу.

3. Предоставление информации о позиции в очереди ребенка: в устной форме – в день обращения заявителя лично, в письменной форме – в течение 30 календарных дней со дня регистрацизаявления.

Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения не более 10 минут.
	При поступлении заявления через ЕПГУ и АИС «Е-услуги. Образование» регистрация осуществляется в день обращения заявителя, далее в течение 10 рабочих дней заявитель предоставляет копии документов в Управление образованием.
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности. 
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности. 
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Управление образованием.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».


	1. Лично (через представителя) в Управление образованием (на бумажном носителе).

2. Лично (через представителя) в МФЦ (на бумажном носителе).

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».



	3. Наименование «подуслуги» № 3 «Комплектование ОО АГО на очередной учебный год»

	1. Комплектование ОО АГО на очередной учебный год производится в период с 1 апреля по 30 апреля текущего года.

2. Доукомлектование в течение года, при наличии свободных мест в ОО.

3. Управление образованием  в срок до 1 мая текущего года формирует и направляет списки детей в ОО АГО, вывешивает их на информационном стенде для родителей в Управлении образованием и размещает на сайте Управления образованием


	-
	-
	-
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в Управление образованием.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».


	1. Лично (через представителя) в Управление образованием (на бумажном носителе).

2. Лично (через представителя) в МФЦ (на бумажном носителе).

3. Единый портал государственных услуг.

4. АИС «Е-услуги. Образование».



	4. Наименование «подуслуги» № 4 «Выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок»

	Время, затраченное на данную административную процедуру, составляет в день обращения не более 15 минут.
	-
	-
	При отсутствии у родителей (законных представителей) документов, подтверждающих преимущественное право на зачисление ребёнка в ОО АГО на дату выдачи путевки, ребенок возвращается в очередь, как не имеющий преимущественного права на зачисление.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	 Лично (через представителя) в Управление образованием.
	 Лично (через представителя) в Управление образованием.



	4. Наименование «подуслуги» № 5 «Зачисление ребенка в ОО АГО»

	Приём детей в ОО АГО осуществляется руководителем ОО АГО в срок до 1 октября текущего года в период комплектования, в течение месяца в период доукомплектования. Фиксация зачисления ребенка в ОО АГО осуществляется приказом руководителя ОО АГО о зачислении.
	-
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности.
	1.Достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет;

2. Представление неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО;

3. Представление заявителем неверных сведений в документах;

4. Отсутствие оснований (заключение Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии) для приёма (перевода) в группы компенсирующей направленности..
	нет
	-
	нет
	-
	-
	 Лично (через представителя) в ОО АГО


	 Лично (через представителя) в ОО АГО




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего

право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,

подтверждающему

право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» № 1 Прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО»;

Наименование «подуслуги» № 2 «Регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО»;

Наименование «подуслуги» № 3 «Комплектование ОО АГО на очередной учебный год»;

Наименование «подуслуги» № 4 «Выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок»;

Наименование «подуслуги» № 5 «Зачисление ребенка в ОО АГО».

	1
	Заявителями муниципальной услуги являются все заинтересованные лица, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.

     От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями, выступать от их имени.
	документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законного представителя) ребенка 
	оригинал документа
	да
	законные представители несовершеннолетнего ребенка, уполномоченные представители
	1) Для физических лиц, являющихся законными представителями - решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним;

2) Для уполномоченных представителей - доверенность
	доверенность, заверенная родителями (законными представителями);

нотариальная доверенность.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п.п.
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» № 1 Прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО»

	1. 
	заявление
	заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в ОО АГО
	1/0 принимает заявление, формирование в дело
	при обращении заявителя
	В заявлении указываются:

- сведения о ребенке;

- сведения о заявителе;

- способ информирования заявителя;

- право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в д/с;

- предпочтения заявителя;


	Приложение № 3
	Приложение № 3

	2. 
	документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей ребенка)
	паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д.

доверенность на представление интересов родителей (законных представителей)
	1/1

установление личности заявителя,  сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	при обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	3. 
	документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя
	свидетельство о рождении ребенка
	1/1

установление личности ребенка,  сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело 
	при обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	4. 
	документ, подтверждающий проживание ребенка
	свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования
	1/1 сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	при обращении заявителя
	регистрация по месту жительства, временная регистрация, справка о составе семьи, иной документ.
	-
	-

	5. 
	документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	перечень из Административного регламента (например: военный билет, удостоверение многодетной семьи, медицинское свидетельство о смерти и т.д.)
	1/1

установление права на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	например:

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

дети из многодетных семей и т.д.
	наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, номера документа;  печати организации, выдавшей документ
	-
	-

	Наименование «подуслуги» № 2 «Регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО»

	
	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» № 3 «Комплектование ОО АГО на очередной учебный год»

	
	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» № 4 «Выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок»

	1.
	документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей ребенка)
	паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д.

доверенность на представление интересов родителей (законных представителей)
	1/0

установление личности заявителя,   возврат заявителю подлинника, 
	При личном обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	2.
	документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя
	свидетельство о рождении ребенка
	1/1

установление личности ребенка,  сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело 
	При личном обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	3.
	документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ
	перечень из Административного регламента 
	1/1

установление права на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	например:

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

дети из многодетных семей и т.д.
	наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, номера документа;  печати организации, выдавшей документ
	Приложение № 16
	Приложение № 16

	4.
	Документ, подтверждающий отказ от получения места в ОО АГО
	Заявление 
	1/0

принимает заявление, формирование в дело
	При обращении заявителя
	-
	Приложение № 10
	Приложение № 10

	Наименование «подуслуги» № 5 «Зачисление ребенка в ОО АГО»

	1.
	заявление
	Заявление о зачислении ребенка в ОО АГО
	1/0 принимает заявление, формирование в дело
	при обращении заявителя
	в заявлении указываются:

- сведения о ребенке;

- сведения о заявителе.


	Приложение № 7
	Приложение № 7

	2.
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д.

доверенность на представление интересов родителей (законных представителей)
	1/1

установление личности заявителя, возврат заявителю подлинника, формирование в дело 
	при обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	3.
	документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя 
	свидетельство о рождении ребенка
	1/1

установление личности ребенка,  сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	при обращении заявителя
	установлены законодательством
	-
	-

	4.
	документ, подтверждающий состояние здоровья ребенка
	Медицинская карта (форма 26-У)
	1/0

Формирование в дело
	При обращении заявителя
	установлена медицинским учреждением
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий направление в ОО АГО
	путевка
	1/0

Формирование в дело
	При обращении заявителя
	В путевке указывается:

-регистрационный номер путевки;

-ОО АГО;

-Адрес ОО АГО;

-Ф.И.О ребенка;

-дата рождения ребенка;

-домашний адрес.
	Приложение № 5
	Приложение № 5


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, подведомственных Управлению образованием
	направление заявления и документов, полученных от заявителя
	Многофункциональный центр
	Управление образованием муниципального образования
	-
	в срок не более 5 рабочих дней
	
	

	
	
	направление результата предоставления муниципальной услуги
	Управление образованием муниципального образования
	Многофункциональный центр
	-
	в срок не более 5 рабочих дней
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п.п.
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» № 1 Прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО»

	1. 
	Заявление о предоставлении мест детям в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (Заявление

о согласии на обработку персональных данных)
	Оформляется в одном экземпляре
	Положительный
	Приложение № 3
	-
	1. В Управлении образованием;

2. В МФЦ;

3. Единый портал государственных услуг;

4. АИС Свердловской области «Е-услуги. Образование»
	-
	-

	2. 
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется в одном экземпляре, с указанием причины отказа
	Отрицательный
	Приложение № 15
	-
	1. В Управлении образованием.


	-
	

	3. 
	Заявление о переводе ребенка из одного ОО АГО в другое
	Оформляется в одном экземпляре 
	Положительный
	Приложение № 11
	-
	В Управлении образованием
	-
	нет

	Наименование «подуслуги» № 2 «Регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО»

	4. 
	Уведомление

о регистрации ребенка АИС «Е-услуги. Образование» и  регистрация в «Журнале учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп общеобразовательных организаций Асбестовского городского округа»

	Оформляется в одном экземпляре

с указанием даты и регистрационного номера 
	Положительный
	Приложение № 4

Приложение № 9
	-
	1. В Управлении образованием (Журнал учета будущих воспитанников, АИС «Е-услуги. Образование»);

2. В МФЦ (АИС «Е-услуги. Образование»).


	-
	-

	5. 
	Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в ОО АГО
	Оформляется в одном экземпляре, с указанием причины отказа
	Отрицательный
	Приложение № 14
	-
	1. В Управлении образованием.


	-
	

	Наименование «подуслуги» № 3 «Комплектование ОО АГО на очередной учебный год»

	1.
	Список детей на зачисление в ОО АГО
	Оформляется в одном экземпляре с указанием фамилии и имени ребенка, даты рождения ребенка, возрастной группы в которую направлен ребенок, основание для зачисления ребенка (наличие внеочередного и первоочередного права), номера ОО АГО в которое зачисляется ребенок
	Положительный
	-
	-
	В Управлении образованием.


	5 лет
	нет

	2.
	Протокол Заседания Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп общеобразовательных организаций Асбестовского городского округа
	Оформляется в одном экземпляре с указанием даты и № протокола, членов комиссии, решение и результаты комиссии
	Положительный 
	-
	-
	В Управлении образованием
	5 лет
	нет

	Наименование «подуслуги» № 4 «Выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок»

	1.
	Путевка на зачисление в ОО АГО
	Оформляется в одном экземпляре, с указанием регистрационного номера,  даты получения путевки, номера ОО АГО в которое зачисляется ребенок, адреса ОО АГО, Ф.И.О ребенка, дата рождения ребенка, домашний адрес проживания  
	Положительный
	Приложение № 5
	-
	В Управлении образованием 
	-
	нет

	
	Заявление на отказ от получения места в ОО АГО
	Оформляется в одном экземпляре с указанием реквизитов заявителя, причин отказа
	Положительный
	Приложение № 10
	-
	В Управлении образованием
	5 лет
	нет

	Наименование «подуслуги» № 5 «Зачисление ребенка в ОО АГО»



	1..
	Приказ о зачислении ребенка в ОО АГО
	-
	Положительный
	-
	-
	В ОО АГО
	5 лет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» (БЛОК - схема приложение № 2)
	№ п.п.
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» № 1 Прием заявления о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ОО АГО»



	1. 
	Прием и проверка полноты и содержания заявления и документов в Управление образованием 
	1) Установление личности заявителя или законного представителя; 

2) Прием документов;

3) Сопоставление копий представленных документов; 

4) Проверка комплектности (достаточности) представленных документов;

6) Проверка полноты и достоверности содержащейся в документах информации.
	5 минут
	Специалист Управления образованием 
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС, наличие принтера)
	Форма заявления приложение № 3



	2. 
	Прием и проверка полноты и содержания заявления и документов в МФЦ
	1) Установление личности заявителя или законного представителя; 

2) Прием документов;

3) Сопоставление копий представленных документов; 

4) Снятие копии с представленных оригиналов в случае их отсутствия;

5) Проверка комплектности (достаточности) представленных документов;

6) Проверка полноты и достоверности содержащейся в документах информации;

7) Снятие копии с представленных оригиналов;

8) Формирование дела и подготовка ведомости приема-передачи документов.


	5 минут 


	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС, наличие принтера, МФУ)
	Форма заявления приложение № 3 



	3. 
	Прием заявления через ЕПГУ, АИС «Е-услуги. Образование»
	1) Автоматическая регистрация заявления службой портала;

2) Представление копий документов заявителем в течение 10 рабочих дней в Управление образованием 
	-
	Служба портала
	Нет
	Форма заявления приложение № 3 

	4. 
	Заявление о переводе ребенка из одного ОО АГО в другое
	1) Прием заявления о переводе из одного ОО АГО в другое
	5 минут
	Специалист Управления образованием
	нет
	Форма заявления приложение № 11

	Наименование «подуслуги» № 2 «Регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОО АГО»

	5. 
	Регистрация заявления 
	1) Заявление регистрируется в Журнале учета будущих воспитанников ОО АГО;

2) Внесение данных о заявителе в АИС (постановка на учет) или отказ в постановке ребенка на учет
	1 день
	Специалист Управления образованием, в МФЦ
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к АИС)
	-

	6. 
	Передача заявления и пакета документов из МФЦ в Управление образованием 
	Доставка заявления и пакета документов заявителя
	В срок не более 5 рабочих дней
	Курьерская доставка работником МФЦ
	нет
	Ведомость приема-передачи

	Наименование «подуслуги» № 3 «Комплектование ОО АГО на очередной учебный год»

	1.
	Сбор информации о возможной заполняемости ОО АГО
	ОО АГО представляют в Управление образования отчет о наличии вакантных мест на очередной учебный год 
	В срок до 25 марта текущего года 
	Руководители ОО АГО
	Нет
	Форма отчета приложение № 8

	2.
	Формирование реестра возможной заполняемости, рассмотрение, утверждение списка детей 
	1) Формирование реестра возможной заполняемости осуществляется на основании представленных отчетов из ОО АГО о наличии вакантных мест; 

2) Формирование списка детей осуществляется отдельно по каждой возрастной группе, начиная с даты рождения детей от 1 сентября по август следующего календарного года;

2) списки формируются в следующей последовательности:

- прежде всего дети, имеющие внеочередное право на устройство в ОО АГО;

- затем дети, имеющие первоочередное право на устройство в ОО АГО;

- далее дети, зачисляемые в ОО АГО в соответствии с очередностью, определенной по дате постановки ребенка на учет;

- дети, нуждающиеся в переводе из одного ОО АГО в другое.
	С 1 по 30 апреля текущего года
	Члены Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп общеобразовательных организаций АГО
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, (наличие доступа к АИС)
	Приложение 6

	3.
	Распределение мест в ОО АГО
	Распределение мест в ОО АГО осуществляется в порядке очередности с учетом наличия вакантных мест в соответствующем ОО АГО, возраста ребенка, права на первоочередное или внеочередное предоставление места в ОО АГО в АИС «Е-услуги. Образование»
	С 1 по 30 апреля текущего года
	Специалист Управления образованием
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, (наличие доступа к АИС)
	-

	4.
	Формирование списков распределенных детей и протокола заседания Комиссии
	1) Управление образованием АГО в срок до 1 мая текущего года формирует протокол заседания Комиссии со списками  распределенных детей в ОО АГО;

2)  Управление образованием АГО в срок до 1 мая текущего года направляет списки  распределенных детей в ОО АГО, вывешивает их на информационном стенде для родителей в Управлении образованием и размещает на сайте Управления образованием


	С 1 мая
	Специалист Управления образованием
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, (наличие доступа к АИС)
	

	Наименование «подуслуги» № 4 «Выдача путевки в ОО АГО и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок»

	1.
	Выдача путевки в ОО АГО
	На основании  Протокола и списков детей для зачисления в ОО АГО осуществляется выдача путевок родителям (законным представителям)
	С 1 мая
	Специалист Управления образованием
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, (наличие доступа к АИС)
	

	1.
	Регистрация выдачи путевки в Журнале учета выдачи путевок
	Специалистом Управления образованием фиксируется выдача путевки в журнале выдачи путевок с подписью родителя (законного представителя) о получении
	С 1 мая
	Специалист Управления образованием
	нет
	Приложение 12

	Наименование «подуслуги» № 5 «Зачисление ребенка в ОО АГО»

	1.
	Прием и проверка полноты и содержания заявления и документов для зачисления в ОО АГО
	Прием документов и заявления, проверка полноты и содержания  для зачисления ребенка в ОО АГО осуществляется руководителем ОО АГО 
	в срок до 1 октября текущего года в период комплектования, в течение месяца в период доукомплетования.
	Руководитель ОО АГО
	Бланк заявления
	Форма заявления приложение 7



	2.
	Издание приказа о зачислении ребенка
	Издание приказа о зачислении вновь поступившего ребенка
	в срок до 1 октября текущего года в период комплектования, в течение месяца в период доукомплетования.
	Руководитель ОО АГО
	Технологическое обеспечение 
	-


Раздел 8. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ

формирования

запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для

предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал государственных услуг

Официальный сайт Управление образованием

Официальный сайт МФЦ
	Нет

МФЦ: 

1.Официальный сайт: mfc66.ru

2.Через электронный терминал в офисах МФЦ.


	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении "услуги"
	-
	Личный кабинет заявителя в АИС «Е-услуги. Образование»,

телефонная связь электронная почта заявителя; смс-оповещение
	Заявители вправе обратиться с жалобой к начальнику Управления образованием:

- по контактному телефону;

-в часы приема по личным вопросам;

-через электронную почту Управления образованием

- через письменное обращение на почтовый адрес.


Приложение  1

Муниципальные образовательные  учреждения  Асбестовского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
	Наименование учреждения
	Адрес ДОУ
	Телефон  
	Электронный адрес

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение детский сад № 2
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Речная,  17
	(34365) 2-04-28


	dstoo@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад №22» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Чапаева, 31
	(34365) 6-34-27
	doucrr22@mail.ru

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 25» Асбестовского городского округа
	624269

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Мира, 9/1
	(34365) 2-64-92


	Detskiysad25asbest@mail.ru

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 27» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Мира, 4/2
	(34365) 2-26-74


	Al.garifullina@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 29» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Мира, 5/1
	(34365) 2-66-14


	Calinda2010@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей №31» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Советская, 23 а
	(34365) 7-10-19


	vetyugova@bk.ru

	 Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад № 32» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Советская,  15/1
	(34365) 7-39-32


	detstvo32@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад № 35» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, пр. Ленина, 9/2
	(34365) 7-55-20


	Sadik.sannikova@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида№ 38» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Ленинградская, 5 а
	(34365) 7-44-69


	AMDOY38@MAIL.RU

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад № 40» Асбестовского городского округа
	624260

г. Асбест, пр. Ленина, 11/1
	(34365) 7-62-42


	Osoles@MAIL.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад «Журавушка» Асбестовского городского округа
	624260

г. Асбест,  пр. Ленина, 6/1
	(34365) 2-68-84


	Juravushka41@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад «Радость» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, пр. Ленина, 20/2
	(34365) 2-71-78


	Dsradost-asbest@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 46» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, пр. Ленина, 45
	(34365) 7-03-81
	mkdou46@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад № 47» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Октябрьской революции, 24
	(34365) 2-89-46
	Kopna-sad47@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 52» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест ул. Мира, 6/3
	(34365) 2-20-61


	mira4441@rambler.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 53» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Ладыженского, 13
	(34365) 2-18-79


	AMDOY-TOPOLEK@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида «Кирпичики» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Ленинградская, 39/1
	(34365) 2-44-62


	Svetlana-Miasnikova@yandex.ru

	Муниципальное автономное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 56» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Мира, 8/3
	(34365) 2-27-64


	Mahneva_Dolphin56@mail.ru

	Муниципальное бюджетное  дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад  «Малыш» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Королёва, 22а
	(34365) 2-04-14


	malish_detskiysad@mail.ru

	Муниципальное автономное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 60» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Строителей, 52
	(34365) 6-30-31


	Asbest-doy60@rambler.ru

	Муниципальное автономное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей  № 62» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул. Чапаева, 37
	(34365) 6-16-26


	uwarowavera@yandex.ru


	Муниципальное автономное дош-кольное образовательное учреждение «Детский сад «Теремок» Асбестовского городского округа
	624260

Свердловская обл.,

г. Асбест, ул

Калинина, 41/1
	(34365) 7-24-28
	dom-teremok@mail.ru


Приложение 2

Блок-схема последовательности действий  Управления образованием предоставления муниципальной функции «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»



































Приложение 3

Обращение #__________________

Заявление о предоставлении мест детям в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-д/с)

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке

1.1. Фамилия: ___________

1.2. Имя: ________
1.3. Отчество (при наличии):_____________
1.4. Дата рождения: ___________________
1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
1.5.1.  Серия: _______   1.5.2  Номер: _______
2. Сведения о заявителе
2.1. Фамилия: ____________
2.2. Имя: _____________
2.3. Отчество (при наличии):______________
3. Способ информирования заявителя

3.1. Почтовый адрес:____________________

3.2. Телефонный звонок (номер телефона): _______________

3.3. Электронная почта (E-mail): ___________________

3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона):_____________

4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в д/с

__________________________________

5. Предпочтения Заявителя

5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 5):  

______________________________;
______________________________;
______________________________; 

Предлагать только д/с, указанные в заявлении – Да

5.2. Предпочитаемый режим пребывания в д/с: 

5.3.1. Полный день – ___
5.3.2 Круглосуточное пребывание – ___


5.3.3 Кратковременное пребывание – ___

5.3. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в д/с: __________

6. Вид д/с для детей с ограниченными возможностями здоровья

___________________________________

7. Дата и время регистрации заявления: ______________________

8. Вид заявления: 
8.1. Первичное – ___

8.2. Перевод – ____

Сотрудник Управления образования (либо дошкольного образовательного учреждения, либо общеобразовательного учреждения, либо МФЦ), принявший заявление

______________________________________________ / _________________________

                        ФИО                                                                                                                                                 Подпись

Приложение 4

УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребёнка в «Журнале  учёта будущих воспитанников

муниципальных дошкольных образовательных организаций  и дошкольных групп общеобразовательных организаций Асбестовского городского округа»

Настоящее уведомление выдано________________________________________________ в том,
                                                                                       ФИО родителя (законного представителя)

что _________________________________________________________________________________
(ФИО ребёнка, дата рождения)
записан(а) в “Журнале  учёта будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп общеобразовательных организаций  Асбестовского городского округа «____»_________2016 г. Рег.№___________, № в эл. очереди 65______/ЗЗ__________________.

Для просмотра своей очереди в ДОО необходимо перейти по ссылке https://edu.egov66.ru
В случае изменения первичной информации в заявлении, необходимо ОБЯЗАТЕЛЬНО об этом сообщить до 01 апреля 20____ года  в кабинет № 10 Управления образованием.

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка родителям (законным представителям) предлагается по​вторно посетить Управление образованием Асбестовского городского округа

с 01 мая 20____ г. по 31 мая 20____ г.

Начальник

Управления образованием                                                                                                ______________

Приложение 5

ПУТЁВКА

Регистрационный №_________
                                               от « ____»______________2016 г

Управление образованием Асбестовского городского округа направляет в муниципальную дошкольную образовательную организацию детский сад №_______________________________

муниципальную общеобразовательную организацию средняя общеобразовательная школа №__

Адрес детского сада (школы): г. Асбест, ул.____________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребёнка:_____________________________________________________

Год, число, месяц рождения ребёнка:__________________________________________________

Домашний адрес: г. Асбест, ул. ______________________________________________________

Путёвка действительна в течение 10 ДНЕЙ  со дня её выдачи

Начальник

Управления образованием                                                                                    ________________
М.П.

Приложение  6
Реестр возможной заполняемости ОО АГО (наличие свободных мест)

	Наиме

но

вание 

 ДОО
	Возрастная категория (максимальное количество мест)

	
	дети  в 

возрасте от 1 года до 2 лет
	дети  в

возрасте от 1,6 лет до 2 лет
	дети  в

возрасте от 2 лет до 3 лет
	дети  в

возрасте от 3 лет до 4 лет
	дети  в

возрасте от 4 лет до 5 лет
	дети  в

возрасте от 5 лет до 6 лет
	дети  в

возрасте от 6

лет до 7 лет

	
	количество     свободных 

мест
	количество свободных 

мест
	количество свободных 

мест
	количество свободных 

мест
	количество свободных 

мест
	количество свободных 

мест
	количество свободных

 мест

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  7

Образец заявления для зачисления ребенка в ОО АГО
Заведующему 
______________________________________
(полное название) ОО АГО № _____
г. ______________________
______________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
_________________________________________
(Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
_________________________________________
(домашний адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу зачислить моего ребенка ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество ребенка (полностью), год рождения ребенка) 
в ОО АГО (полное название) № ____ с _____________________________________
                                                                              (число, месяц, год)

С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, реализуемыми в данном образовательном учреждении, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а)

Паспортные данные родителей (законных представителей): 
	Мать:
	Отец:

	Фамилия _________________ 

Имя _____________________ 

Отчество _________________ 

Место работы _____________ 

Должность ________________ 

Контактный телефон ________ 

Дата 

Подпись
	Фамилия _________________ 

Имя _____________________ 

Отчество _________________ 

Место работы _____________ 

Должность ________________ 

Контактный телефон ________ 

Дата 

Подпись


Даю свое согласие на обработку в Управлении образованием Асбестовского городского округа (Свердловская область, г. Асбест, проспект Ленина, 36/1) персональных данных моего несовершеннолетнего ребенка, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: данные свидетельства о рождении; паспортные данные законного представителя;  адрес места жительства ребенка;  информация об отнесении к льготной категории населения; информация о зачислении в конкретное детское дошкольное учреждение.    

Я даю согласие на использование персональных данных моего ребенка исключительно в следующих целях: 

· обеспечение организации постановки на учет, учета детей;

· ведение статистики.

Действия с персональными данными, которые может совершать оператор: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, блокирование.

Срок, в течение которого действует согласие: бессрочный

Порядок отзыва согласия: согласие может быть отозвано в письменной форме на основании заявления, поданного в Управление образованием Асбестовского городского округа

«_____» _________________ 20_____г.             Подпись___________________            _______________________________________________

                                            ФИО законного представителя
Приложение  8

                                                    Отчёт о движении контингента по 

_______________________________________________________________________________________
(наименование образовательного  учреждения )

за
20___года
(отчётный месяц)
	
	Сведения о детях, зачисленных в

ОО АГО
	Количество свободных мест на 1-е число месяца, следующего за отчётным периодом (по возрастам)



	№ п/п
	регистра​ционный № путёвки
	фамилия,

имя,

отчество ребёнка
	дата рожд-ения ребёнка
	дата зачис​ления ре-бёнка  в ОО АГО
	Выбыло за отчёт-ный ме-сяц (кол-во детей)
	до 1

года
	от 1 до 1,5 лет
	от 1,5

до 2 лет
	от 2 до

3 лет
	от 3 до 4 лет
	от 4 до 5 лет
	от 5 до 6 лет
	от 6 

до 7

 лет



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Дата

Подпись 

(руководителя образовательной организации)

Приложение 9
ЖУРНАЛ   УЧЕТА

будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных  групп общеобразовательных  организаций

Асбестовского городского округа

	№

п/п
	Регис трационный  номер
	Дата регистрации
	Ф.И.О ребен

ка
	Дата 

рож-дения ребен

ка
	Почтовый индекс, доманий адрес и телефон
	Ф.И.О. родителя (законного  пред ставите-ля) контакт

телефон
	Льгота для получения места в   ДОО
	Планируется родителями
	При

меча

ние
	Дата получения уведомле

ния  о регистрации
	Подпись родителя  (закон

ного предста

вителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата посту-пления ребенка в организацию
	№ организации
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10
В комиссию по комплектованию

МДОО и дошкольных групп ОО

Асбестовского городского округа

От ____________________________

​_______________________________

Адрес _________________________

_______________________________

Телефон _______________________

Заявление

      Я, ______________________________________________________________________________

Отказываюсь от места в ДОО №________в__________году, по причине____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   Прошу 
 сохранить    место   в   городской     очереди 
  за 
моим
      ребенком ___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

дата рождения ___________на_________год в ДОО №_______________________

Дата____________________                                  Подпись _____________________
Приложение 11

В комиссию по комплектованию

МДОО и дошкольных групп ОО

Асбестовского городского округа

От ____________________________

​_______________________________

Адрес _________________________

_______________________________

Телефон _______________________

_______________________

Заявление

Прошу перевести моего сына (дочь)_______________________________________

Дата рождения _________________________Возрастная группа_______________

Из ДОО №__________в ДОО № _________________________________________

Причина перевода______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата____________________                                  Подпись _____________________

Приложение 12

       ЖУРНАЛ   УЧЕТА  ВЫДАЧИ  ПУТЕВОК

	№ п\п
	Регистрационный номер путевки
	Дата выдачи путевки
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Подпись родителя (законного представителя) о получении путевки
	В какое ОО АГО направлен ребенок
	Дата зачисление ребенка в ОО АГО

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  13

График 

приема родителей (законных представителей)

по вопросам постановки ребенка на учет и приема в детский сад 

в Управлении образованием Асбестовского городского округа

ПОНЕДЕЛЬНИК      с 14:00 до 17:00 часов

ЧЕТВЕРГ                   с 09:00 до 12:30 часов
Приложение 14

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  приеме документов, необходимых для постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в ОО АГО

Уважаемый(ая) _______________________________________________________________

                                                                                  Ф.И.О. заявителя (законного представителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи с ______________________________________________

и на основании ________________________________________________________________

в приеме документов для постановки на учет______________________________ отказано.

                                                                                                                                  указать ФИО ребенка

______________________


             

_______________________        

              Дата                                                                                       Подпись специалиста УО

                                                                                                               Приложение 15

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый(ая) _______________________________________________________________

                                                                                  Ф.И.О. заявителя (законного представителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи с ______________________________________________

                                                                                                                          наименование муниципальной услуги        

и на основании ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ отказано.

                                                                      указать ФИО ребенка

______________________


             

_______________________        

              Дата                                                                                       Подпись начальника УО
Приложение 16

Список льготных категорий граждан

	Формулировка категории лиц из нормативных актов
	Льгота
	Перечень документов

	Дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Внеочередное
	Оригинал и копия удостоверения ветерана боевых действий

	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Внеочередное
	Оригинал и копия удостоверения ветерана боевых действий

	Дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Внеочередное
	Оригинал и копия удостоверения ветерана боевых действий

	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Внеочередное
	Оригинал и копия удостоверения ветерана боевых действий

	Дети прокуроров
	Внеочередное
	Справка с места работы

	Дети судей
	Внеочередное
	Справка с места работы

	Дети граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Внеочередное
	Копия справки или подтверждающего документа

	Дети граждан, уволенных с военной службы
	Внеочередное
	Справка из военного комиссариата

	Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Внеочередное
	Оригинал удостоверения и оригинал справки с места работы

	Дети военнослужащих
	Первоочередное
	Справка с места службы, военный билет

	Дети сотрудника полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных выше
	Первоочередное
	Оригинал удостоверения и оригинал справки с места работы

	Дети сотрудников Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно- исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции
	Первоочередное
	Оригинал удостоверения и оригинал справки с места работы

	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом
	Первоочередное
	Оригинал и копия справки МСЭ

	Дети из многодетных семей
	Первоочередное
	Оригинал и копию удостоверения многодетной семьи

	Дети сотрудников Следственного комитета
	Внеочередное
	Оригинал удостоверения и оригинал справки с места работы

	Дети сотрудников органов внутренних дел
	Внеочередное
	Оригинал удостоверения и оригинал справки с места работы


Обращение заявителей родителей (законных представителей) для представления услуги 





Устное уведомление о наличии препятствий для дальнейшего приёма и рассмотрения документов





Приём и проверка предъявленных заявителями документов 





Информирование об отказе в постановке на учёт в очередь для выдачи путевки в образовательное учреждение


 





Принятие решения о постановке на учёт в очередь для выдачи путевки 





Регистрация ребенка в  «Журнале учета будущих воспитанников» и в сводном электронном реестре 





Информирование заявителя о постановке на учёт в очередь для получения путевки через выдачу уведомления 








Заседание комиссии по  комплектова-нию детьми муниципальных образова-тельных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования





Рассмотрение итогов  комплектования, утверждение списков детей, укомплектованных на новый учебный год








Извещение родителей (законных представителей) об отказе в выделении их ребенку места в  образовательной  организации лично при обращении родителей, через информационный стенд








Регистрация путевок, выданных на детей, которым выделено место в образовательной организации  в «Журнале регистрации путевок»








Извещение родителей (законных представителей) о выделении их ребенку места в образовательной организации 





Выдача путевок   на детей, которым выделено место в образовательной организации








Неявка в установленный срок родителей (законных представителей) в образовательную организацию, либо отказ от  его посещения 


 





Извещение родителей (законных представителей) о выделении их ребенку места в образовательной организации через информационный стенд Управления образованием














Доукомплектование образовательных учреждений


 








Утрата действия  путевки 


 








Обращение родителей (законных представителей) в образовательную организацию с заявлением о зачислении с приложением пакета  документов





Информирование об отказе в  зачислении в образовательную организацию


 





Приём и проверка предъявленных заявителями документов 





Зачисление ребенка в образовательную  организацию





















































































































































